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Documentinformatie
Dit document maakt onderdeel uit van een complete set (beleidspiramide) met formeel vastgestelde documenten op strategisch, tactisch en operationeel niveau. Dit document heeft betrekking op de laag Procedure in de beleidspiramide.
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	Stap
	Verantwoordelijke
	Omschrijving
	Document dat je nodig hebt tijdens het uitvoeren van deze processtap 
	Plek waar je het resultaat van deze processtap archiveert

	1.
	Diensteigenaar
	Er is een behoefte aan een nieuwe dienst of product.
	
	

	2.
	Diensteigenaar
	De Diensteigenaar bekijkt of de aankoop via een bestaand contract kan plaatsvinden.
Ja  stap 10
Nee  stap 4
	Bestaande contracten, zie Contractenregister
	

	3.
	Diensteigenaar
	Betreft het een EVO?
Ja  stap 12
Nee  stap 5
	
	

	4.
	Diensteigenaar
	De Diensteigenaar doet aan Inkoop een verzoek om het inkoopadvies te bepalen. 
	
	

	5.
	Inkoop
	Inkoop stelt samen met de Diensteigenaar de inkoopbehoefte vast.
	
	

	6.
	Inkoop
	Inkoop bepaalt voor zichzelf zelf wat de passende aanbestedingstrategie is.
	
	

	7.
	Inkoop
	Inkoop doet een extra toets op de bestaande contracten. Kan de behoefte inderdaad niet worden ingekocht onder een bestaand contract? Deze stap is optioneel. 
	Bestaande contracten, zie Contractenregister. 
	

	8.
	Inkoop
	Inkoop heeft inmiddels de informatie verzameld die nodig is om een goed inkoopadvies te kunnen geven omtrent de mogelijke inkooproute(s), en over of er daadwerkelijk geen bestaande contracten zijn. Op basis hiervan bepaalt Inkoop samen met de Diensteigenaar het uiteindelijke inkoopadvies. 
	
	

	9.
	Diensteigenaar
	De Diensteigenaar geeft formeel akkoord op de gekozen inkoopstrategie.
Akkoord  stap 10, 12, 13 of 14
Niet akkoord  stap  4
	
	

	10.
	Diensteigenaar
	De Diensteigenaar doet de aankoop onder een reeds een bestaand contract dat in de behoefte voorziet. 
	
	

	11.
	Diensteigenaar
	De Diensteigenaar start proces 3 ‘Uitvoeren EVO’ 
	
	

	12.
	Inkoop
	Inkoop start proces 2 ‘Uitvoeren MVO of EA’ 
	
	

	13.
	Inkoop EA
	Inkoop EA start proces 2 ‘Uitvoeren MVO of EA’
	
	

	14. 
	
	Einde proces
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