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Documentinformatie
Dit document maakt onderdeel uit van een complete set (beleidspiramide) met formeel vastgestelde documenten op strategisch, tactisch en operationeel niveau. Dit document heeft betrekking op de laag Procedure in de beleidspiramide.
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Samenhang met andere documenten
	Naam
	Bovenliggend
	Gelijk niveau
	Onderliggend

	[INFORMATIEBEVEILIGINGSBELEID]
	x
	
	

	[INKOOPBELEID]
	x
	
	

	[STANDAARD KETENBEHEER]
	x
	
	

	[PROCEDURES ‘KETENBEHEER’]
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Verwijzingen naar SURFaudit Toetsingskader en ISO27001, ISO27002 en ISO28000
	Kader
	Verwijzing (tags)

	SURFaudit Toetsingskader
	SC.01, SC.02, SC.03. SC.04

	ISO27001
	4.3, 5.1, 5.3, 6.1, 7.1, 7.2, 8.1, 8.2, 8.3, 9.1, 9.2, 9.3, 10.1, 10.2,
12.6, 15.1, 15.3, 16.1, 17.1 en 18.2

	ISO27002
	5.1, 6.1, 7.2, 7.3, 9.2, 13.2, 15.1, 15.2, 16.1, 17.1, 18.1 en 18.2

	ISO28000
	4.1, 4.2, 4.3, 4.4, 4.5, 5.2, 5.3, 5.4, 6.2, 6.3, 6.4, 8.2, 8.3, 8.4, 8.5, 9.1, 9.2 en 9.3
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[bookmark: _Toc185603388]Samenvatting
Hier komt een samenvatting, op zichzelf leesbaar, van de inhoud van dit document in max. 1 A4.

[bookmark: _Toc185603389]Voorblad nieuw IT-contract
Bij aanbieding van een contract betreffende IT aangelegenheden aan het Contractenregister dient dit formulier ingevuld als voorblad te worden meegestuurd. Op deze manier is het voor collega’s makkelijker om snel de relevante informatie uit de overeenkomsten te achterhalen. De genoemde bedragen dienen in EURO en exclusief BTW te worden ingevuld.

Bij overeenkomsten op andere gebieden dient een ander factsheet te worden gebruikt.

	Leverancier

	

	Ingangsdatum contract

	

	Einddatum contract

	

	Contractnummer (indien aanwezig)
	(Kenmerk van het contract, anders van de (Europese) aanbesteding, de offerte of de brief)

	Productcategorieën

	(Na te vragen bij Inkoop)

	Soort inkooptraject (verwijder wat niet van toepassing is)
	· Europees (> 214.000,-)
· Meervoudig onderhands (>= 50.000,-)
· Enkelvoudig onderhands (< 50.000,-)

	Contractgroep

	(In te vullen door Inkoop EA)

	Contractondertekenaar
(vanuit Instelling)
	

	Contractmanager

	

	Faculteit  of Dienst contractmanager
	

	Contractsoort
(verwijder wat niet van toepassing is)
	· Abonnement
· Beeldbankcontract (fotografie)
· Hardwareovereenkomst
· Inhuurovereenkomst
· Kortingsafspraak
· Licentie- en serviceovereenkomst
· Licentieovereenkomst
· Nadere overeenkomst
· Onderhoudsovereenkomst
· Raamovereenkomst
· Samenwerkingsovereenkomst
· Serviceovereenkomst
· Verzekering
· Video contract
· ….

	Hosting-locatie
(verwijder wat niet van toepassing is)
	· Cloud
· Local
· ….

	Betrokken licentie(s)

	(indien er sprake is van licenties)

	Producent van de betrokken licentie(s)
	(Indien er sprake is van licenties, per betrokken licentie aangeven)

	Type licentie
(verwijder wat niet van toepassing is)
	(Indien er sprake is van licenties, per betrokken licentie aangeven)
· Campuslicentie
· Groepslicentie, concurrent
· Groepslicentie, seat
· Stukslicentie
· ….

	Licentiecode(s)

	(Indien er sprake is van licenties, per betrokken licentie aangeven)

	Begin- en einddatum licentie(s)
	(Indien er sprake is van licenties, per betrokken licentie aangeven)

	Verlenging mogelijk?
Zo ja, hoe vaak, welke termijn, voor hoelang en op welke wijze?
	

	Contactpersoon leverancier incl. functie en contactgegevens
	

	Leverancierscategorie
(verwijder wat niet van toepassing is
	· Contracttype 1
· Contracttype 2
· Contracttype 3
· Contracttype 4
Bij alle Europese en meervoudig onderhandse aanbestedingen is bepalen van het contracttype verplicht. 
Bij enkelvoudige aanbestedingen wordt het contracttype alleen bepaald in geval de in te kopen dienst of levering een IT component heeft. Indien de in te kopen dienst of levering geen IT component heeft, vul dan een 4 in.

	Geschatte contractwaarde per jaar
	

	Contractverantwoordelijke

	

	Omschrijving
	(Tenminste leverancier en dienst of product waarop deze overeenkomst betrekking heeft)

	Eventueel aanvullende opmerkingen
	

	Contractafspraken (maximaal 1000 tekens)
	(Voor publicatie op intranet)

	Wijze van bestellen (maximaal 500 tekens)
	Dit product of deze dienst is aan te vragen via ………

	Meer informatie (maximaal 1000 tekens)
	Aanvullende informatie is op te vragen via …….

	Zoektermen 
(maximaal 1000 tekens)
	Zoekwoorden waarmee collega’s deze overeenkomst kunnen vinden



Bij vragen kunt je contact opnemen met Inkoop EA. Zij zijn te bereiken via:
….
….
….
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